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Mission du service des loisirs, vie culturelle et communautaire

Le service des loisirs et de la vie culturelle et communautaire a pour mission de développer une offre de
services et une programmation sociocommunautaire, culturelle et sportive répondant aux besoins de la
population alexinoise. Il contribue a 'aménagement et a la planification des équipements et des
infrastructures nécessaires pour assurer le bon déroulement des activités et des services offerts sur son
territoire. Il travaille de concert avec les comités et organismes du milieu afin de leur offrir du soutien
technique, financier et matériel afin de favoriser le développement et la bonification d’activités et de
projets répondant directement aux besoins de sa population. Cette politique vise a reconnaitre I'apport
des organismes provenant du milieu et a supporter les initiatives citoyennes qui souhaiteraient
soumettre de nouveaux projets favorisant le mieux-étre et la vie active de la population.
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Politique de reconnaissance

Parce que l'action bénévole des Alexinoises et des Alexinois
est au cceur du dynamisme de notre communaute.

La Municipalité de Saint-Alexis souhaite développer une politique visant a reconnaitre I'importance des
comités, des organismes ainsi que des regroupements oeuvrant sur son territoire qui améliorent la
gualité de vie commautaire, culturelle et sportive. C’est donc dans un soucis de transparence que la
Municipalité de Saint-Alexis désire définir les mécanismes de reconnaissance et de soutien tout en
visant a répartir le plus équitablement possible les resssources dont elle dispose.

Cette démarche permet du méme coup aux élus et aux fonctionnaires de la Municipalité de Saint-Alexis
de mieux connaitre les comités, les organismes et les regroupements du milieu.

Les objectifs généraux

¢ Identifier et encadrer les diverses formes de soutien offerts par la Municipalité.

e Définir les exigences et les procédures relatives au soutien.

o Répartir le plus équitablement possible les ressources disponibles de la Municipalité.

¢ Reconnaitre 'importance des retombées et du rayonnement des comités, des organismes et des
regroupements.

e Soutenir les comités, les organismes et les regroupements dans la réalisation de leur mandat.

e Consolider et bonifier I'offre de services contribuant au mieux-&tre des citoyens.

o Favoriser la participation citoyenne dans le dynamisme du milieu.

e Offrir une diversité d’activités, de services et d’événements dans le milieu répondant aux besoins
de toutes les clientéles de la Municipalité.

¢ Promouvoir I'excellence et I'entraide.

Les objectifs spécifiques

Cette politique vise donc a baliser les criteres d’admissibilité et les exigences pour les organismes
désirant se faire reconnaitre et obtenir un soutien de la Municipalité de Saint-Alexis. Elle permet aux
élus et aux fonctionnaires d’évaluer les demandes qui lui sont soumises de fagon juste et équitable. La
politique se décline en trois volets :

o Volet 1 — Dons et commandites
e Volet 2 — Evénements ponctuels
e Volet 3 — Comités et organismes
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Les champs d’activités visés

Les loisirs et les sports

Les arts, la culture et le patrimoine

La vie communautaire

Le mérite académique, sportif ou culturel (don)

Les critéres d’admissibilités

Se situer dans au moins un champ d’activités visé par la Politique.

Avoir son siége social a Saint-Alexis ou la MRC de Montcalm ou étre résident de Saint-Alexis
(pour les initiatives citoyennes).

Adopter et suivre un processus démocratique (pour les organismes).

Offrir des services accessibles a 'ensemble de la population de Saint-Alexis.

Participer a la poursuite des objectifs de la Municipalité de Saint-Alexis.

Etre en régle avec les instances gouvernementales pour les organismes légalement constitués
(Registraire des entreprises et autres).

Collaborer avec I'administration municipale en fournissant les documents exigés.

Etre légalement constitué (OBNL) selon la troisiéme partie de la Loi sur les compagnies du
Québec, la Loi sur les corporations canadiennes ou toute autre loi garantissant le caractére sans
but lucratif de I'organisme ou étre composé d’au moins cinq membres (regroupement) et
démontrer que les fonds ne sont pas utilisés a des fins lucratives.

Participer a faire rayonner la Municipalité.

Les comités, les organismes et les regroupements répondants aux criteres mentionnés précédemment
seront admissibles & un soutien de la Municipalité.

Les types de soutien

Soutien financier (subventions, dons et commandites)

Soutien matériel (accés gratuit aux installations de la Municipalité, préts de matériel et
d’équipements).

Soutien technique (photocopies, réception de courrier, etc.).

Soutien professionnel (aide d’'une ressource de la Municipalité dans I'organisation d’une activité
ou d’'un événement, promotion de l'activité ou de I'événement, support aux demandes de
subventions et permis).

Les volets visés par la politique

Dons et commandites
Les montants d’aide financiere de ce volet ne peuvent dépasser 250 $ et doivent porter sur une activité,
un événement de petite envergure, un projet particulier ou le mérite académique, sportif ou culturel.

Soutien aux événements ponctuels

Ce volet s’adresse aux organismes et initiatives citoyennes qui souhaitent obtenir un soutien dans
lorganisation d’'un événement se tenant dans I'année courante ou l'année a venir. |l s’agit d’'un
événement dont le caractére est ponctuel, bien qu’il puisse étre récurrent a tous les ans. Le montant
maximal pour ce soutien est de 1 000 $.
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Soutien aux comités et organismes

Ce volet s’adresse aux comités et organismes qui souhaitent obtenir un soutien de fonctionnement afin
de les soutenir dans I'organisation et la planification de leurs activités. L’apport de la Municipalité doit
étre calculé entre le 1*" janvier et le 31 décembre de I'année a venir.

Les criteres d’évaluation

Dons et commandites Soutien aux Soutien aux
événements ponctuels organismes
Visibilité et rayonnement de
L X X X
la Municipalité
Description du projet ou de
X X X
la demande
Type de soutien demandé X X X

Pourcentage de la
contribution demandée par X
rapport au budget prévu

Autres sources de revenus

) X
et de financements
Réalisme du montage X
financier
Clienteles visées X X
Retombées
= Economiques
= Sociales
X X
= Culturelles
= Sportives
* Touristiques
Accessibilité (prix) X X
Antécédents avec la
X X X

Municipalité
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Documentation pouvant étre exigée

Pour tous les volets

e Le formulaire pour le volet concerné dioment complété

Pour le volet soutien aux comités et organismes

e Une copie de la charte de I'organisme, le cas échéant.

e Une copie des reglements généraux en vigueur.

e Une résolution du conseil d’administration autorisant le responsable de I'organisme a déposer
une demande de soutien (voir annexe 1).

e Un rapport d’activités a la fin de I'année (voir modele a la page 14 du présent document).

e Les derniers états financiers de 'organisme.

e Le procés-verbal de la derniére assemblée générale annuelle.

e La liste des membres du conseil d’administration avec leur titre et leurs coordonnées, les
coordonnées des employés permanents et temporaires ainsi que I'adresse de correspondance
de l'organisme, le cas échéant.

e Toutes autres informations jugées pertinentes par I'administration municipale.

Processus et évaluation d’'une demande
Documentation
Remplir le formulaire du volet sur lequel la demande de soutien s’appuie.

e Volet 1 — Dons et commandites
e Volet 2 — Soutien aux événements ponctuels
e Volet 3 — Soutien aux comités et organismes

Les organismes s’engagent a fournir toute autre documentation jugée nécessaire par la Municipalité
pouvant étre exigée aux fins d’évaluation.

Dép6t de la demande

Les demandes de soutien des comités et organismes doivent étre déposées au plus tard le
30 septembre de chaque année pour étre considérées dans I'évaluation budgétaire de la Municipalité.

Les demandes pour les événements ponctuels ainsi que les dons et commandites peuvent étre
déposées a n'importe quel moment de I'année.

Il est a noter que I'octroi du soutien est conditionnel a la disponibilité financiére de la Municipalité.
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Traitement de la demande et versement de la contribution

Les demandes de soutien financier seront traitées par un comité mandaté par le conseil qui formulera
des recommandations. Les montants sont octroyés pour une seule année en fonction des budgets
disponibles et ne doivent pas étre considérés comme étant récurrents.

e Les dossiers incomplets ne seront pas traités.
¢ Une convention déterminant les engagements et les roles de chacune des parties ainsi que les
modalités de versement! sera rédigée pour en clarifier la nature.

Confirmation de soutien

La Municipalité s’engage a fournir une réponse a la demande de soutien dans les 60 jours suivant le
dépdt d’'une demande. Une convention viendra préciser les engagements et les responsabilités des
parties.

Reconduction de la reconnaissance et du soutien

La reconnaissance et le soutien du 3¢ volet peut étre reconduite automatiguement selon les modalités
de la convention. Toutefois, 'organisme devra soumettre annuellement les documents suivants au plus
tard le 30 septembre de I'année courante :

e Listes des membres du conseil d’administration.

e Rapport des activités de la derniere année (réalisation/non réalisation des activités, taux de

participation, etc).

e FEtat des revenus et des dépenses de la derniére année financiére.

¢ Planification des activités pour 'année a venir.

¢ Projection budgétaire de I'année suivante.

1 La Municipalité se réserve le droit d’exiger toutes les pieces justificatives jugées nécessaires a des fins de
vérification et d’audit financier.
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FORMULAIRES DE
DEMANDE DE SOUTIEN

Politique de reconnaissance
et de soutien aux
comiteés et organismes

Service des loisirs, vie culturelle et communautaire de Saint-Alexis

/AIDE—MEMOIRE :
Documents a joindre lors de votre demande :

Formulaire (volet 1, 2, et/ou 3)

Calendrier des activités

Rapport des activités de 'année antérieure
Résolution

Rapport financier de votre organisme

N I (N O I

Prévisions budgétaires présentées a la derniere AGA de votre organisme

/
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FORMULAIRE DE DEMANDE DE SOUTIEN
VOLET 1 - DONS ET COMMANDITES

Nom de I’organisme ou de I'individu :

Type(s) de soutien demandé(s) :

[ ] Soutien financier — Montant demandé — maximum 250 $ :

Description et justification de la demande de don ou de commandite :

Date et lieu(x) de I’événement, le cas échéant :

La Municipalité vous a-t-elle déja soutenu par le passé?

[ ]Non []Oui
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FORMULAIRE DE DEMANDE DE SOUTIEN
VOLET 2 - EVENEMENTS PONCTUELS

Nom de I’organisme ou de I'individu :

Type(s) de soutien demandé :

[] Soutien financier — Montant demandé — maximum 1 000 $ :
[ ] Soutien matériel

[ ] Location de salle, préciser :

[] Chapiteau

[ ] Autre, veuillez préciser :
[] Soutien technique

[] Photocopies, préciser :

[] Réception de courrier

[] Autres, veuillez préciser :

[] Soutien professionnel — Veuillez préciser la nature du soutien professionnel souhaité :

Présenter une courte description de I’événement :

Date et lieu(x) de I'’événement :

Coiits devant étre déboursés par la clientéle pour participer a I’événement :

Clienteéles visées :

[ ] Jeunes (0-17 ans)
[] Adultes (18-59 ans)
[] Ainés (60 ans et plus)

Identifiez et expliquez brievement les retombées pour la Municipalité :
[] Economiques [] Sociales [] Culturelles [] Sportives [] Touristiques

La Municipalité vous a-t-elle déja soutenu par le passé ?

[ ]Non []Oui
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FORMULAIRE DE DEMANDE DE SOUTIEN
VOLET 3 - SOUTIEN AUX COMITES ET ORGANISMES

Information sur 'organisme

Nom |égal de I'organisme :

Mise a jour annuelle sur I'organisme

Adresse:
Téléphone:
Site web :
Courriel :

Facebook :

Nom du (de la) président(e) :
Adresse:
Téléphone :

Courriel :
Membres du conseil d’administration

Nom :
Fonction :
Adresse:
Téléphone :

Courriel :

Nom :
Fonction :
Adresse:
Téléphone :

Courriel :
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Nom :

Fonction :

Adresse :

Téléphone :

Courriel :

Nom :
Fonction :

Adresse :

Téléphone :

Courriel :

Nom :
Fonction :

Adresse :

Téléphone :

Courriel :

Nom :
Fonction :

Adresse :

Téléphone :

Courriel :

Nom :
Fonction :

Adresse :

Téléphone :

Courriel :

FORMULAIRE DE DEMANDE DE SOUTIEN
VOLET 3 - SOUTIEN AUX COMITES ET ORGANISMES (suite)
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CALENDRIER DES ACTIVITES

INFORMATION SUR L’ACTIVITE : ACTIVITEN° 1

ACTIVITE N° 2

Nom de I'activité et bréve
description :

Clientéle visée :

Date :

Lieu de I’activité :

Coit d’inscription :

PREVISIONS

Nombre de participants :

Revenus :

Dépenses :

Autres partenaires
financiers de
I’événement :

Estimation de la
contribution financiére
des autres partenaires :

DEMANDE DE SOUTIEN A LA MUNICIPALITE

Apport financier
souhaité :

Autres besoins :
techniques,
infrastructures,
équipements, etc.

Politique de reconnaissance et de soutien aux comités et organismes 2021




CALENDRIER DES ACTIVITES (suite)

INFORMATION SUR L’ACTIVITE : ACTIVITE N° 3 ACTIVITE N° 4

Nom de I'activité et bréve
description :

Clientéle visée :

Date :

Lieu de I’activité :

Coit d’inscription :

PREVISIONS

Nombre de participants :

Revenus :

Dépenses :

Autres partenaires
financiers de
I’événement :

Estimation de la
contribution financiére
des autres partenaires :

DEMANDE DE SOUTIEN A LA MUNICIPALITE

Apport financier
souhaité :

Autres besoins :
techniques,
infrastructures,
équipements, etc.
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CALENDRIER DES ACTIVITES (suite)

INFORMATION SUR L’ACTIVITE : ACTIVITEN° 5 ACTIVITE N° 6

Nom de I'activité et bréve
description :

Clientéle visée :

Date :

Lieu de I’activité :

Coit d’inscription :

PREVISIONS

Nombre de participants :

Revenus :

Dépenses :

Autres partenaires
financiers de
I’événement :

Estimation de la
contribution financiére
des autres partenaires :

DEMANDE DE SOUTIEN A LA MUNICIPALITE

Apport financier
souhaité :

Autres besoins :
techniques,
infrastructures,
équipements, etc.
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CALENDRIER DES ACTIVITES (suite)

INFORMATION SUR L’ACTIVITE : ACTIVITEN® 7 ACTIVITEN° 8

Nom de I'activité et bréve
description :

Clientéle visée :

Date :

Lieu de l’activité :

Coit d’inscription :

PREVISIONS

Nombre de participants :

Revenus :

Dépenses :

Autres partenaires
financiers de
I’événement :

Estimation de la
contribution financiére
des autres partenaires :

DEMANDE DE SOUTIEN A LA MUNICIPALITE

Apport financier
souhaité :

Autres besoins :
techniques,
infrastructures,
équipements, etc.
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RAPPORT D’ACTIVITES DE L’ANNEE ANTERIEURE:?

3 _ = N[O 3 P
INFORMATION SUR BILAN® - ACTIVITE N°1 BILANS = ACTIVITE N° 2

L’ACTIVITE :

Nom de lactivité :

Est-ce que l'activité a eu
lieu? Si non, veuillez en
donner la raison :

Date :

Nombre de participants :

Estimation résidents/non
résidents :

Clientéle rejointe :

Sommaire des revenus :

Sommaire des dépenses :

Autres partenaires
financiers de I’événement :

Contribution financiére des
autres partenaires :

Bénéfices nets de
’activité :

2 En reprenant le calendrier des activités soumis a la Municipalité 'année antérieure, veuillez mettre a jour le
rapport d’activités.

3 Pour la reddition de compte, la Municipalité se réserve le droit d’exiger un rapport budgétaire détaillé sur I'une
ou plusieurs des activités de I'organisme. Les sommes non dépensées devront étre remises a la Municipalité a
moins d’une autre entente entre les parties concernées.
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RAPPORT D’ACTIVITES DE L’ANNEE ANTERIEURE: (suite)

5_ = N[O 3 P
INFORMATION SUR BILAN®> - ACTIVITE N° 3 BILANS = ACTIVITE N° 4

L’ACTIVITE :

Nom de l'activité :

Est-ce que l'activité a eu
lieu? Si non, veuillez en
donner la raison :

Date :

Nombre de participants :

Estimation résidents/non
résidents :

Clientéle rejointe :

Sommaire des revenus :

Sommaire des dépenses :

Autres partenaires
financiers de I’événement :

Contribution financiére des
autres partenaires :

Bénéfices nets de
’activité :

4 En reprenant le calendrier des activités soumis a la Municipalité I'année antérieure, veuillez mettre a jour le
rapport d’activités.

5 Pour la reddition de compte, la Municipalité se réserve le droit d’exiger un rapport budgétaire détaillé sur 'une
ou plusieurs des activités de I'organisme. Les sommes non dépensées devront étre remises a la Municipalité a
moins d’'une autre entente entre les parties concernées.
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RAPPORT D’ACTIVITES DE L’ANNEE ANTERIEURE: (suite)

7 _ = N[O 3 -
INFORMATION SUR BILAN' = ACTIVITEN®5 BILANS = ACTIVITE N° 6

L’ACTIVITE :

Nom de l'activité :

Est-ce que l'activité a eu
lieu? Si non, veuillez en
donner la raison :

Date :

Nombre de participants :

Estimation résidents/non
résidents :

Clientéle rejointe :

Sommaire des revenus :

Sommaire des dépenses :

Autres partenaires
financiers de I’événement :

Contribution financiére des
autres partenaires :

Bénéfices nets de
’activité :

6 En reprenant le calendrier des activités soumis a la Municipalité I'année antérieure, veuillez mettre a jour le
rapport d’activités.

7 Pour la reddition de compte, la Municipalité se réserve le droit d’exiger un rapport budgétaire détaillé sur 'une
ou plusieurs des activités de I'organisme. Les sommes non dépensées devront étre remises a la Municipalité a
moins d’'une autre entente entre les parties concernées.
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RAPPORT D’ACTIVITES DE L’ANNEE ANTERIEURE: (suite)

9 _ = N[O 3 -
INFORMATION SUR BILAN® — ACTIVITE N° 7 BILANS = ACTIVITE N° 8

L’ACTIVITE :

Nom de l'activité :

Est-ce que l'activité a eu
lieu? Si non, veuillez en
donner la raison :

Date :

Nombre de participants :

Estimation résidents/non
résidents :

Clientéle rejointe :

Sommaire des revenus :

Sommaire des dépenses :

Autres partenaires
financiers de I’événement :

Contribution financiére des
autres partenaires :

Bénéfices nets de
’activité :

8 En reprenant le calendrier des activités soumis a la Municipalité 'année antérieure, veuillez mettre a jour le
rapport d’activités.

 Pour la reddition de compte, la Municipalité se réserve le droit d’exiger un rapport budgétaire détaillé sur 'une
ou plusieurs des activités de I'organisme. Les sommes non dépensées devront étre remises a la Municipalité a
moins d’'une autre entente entre les parties concernées.
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RESOLUTION

EXTRAIT DU PROCES-VERBAL de la séance du Conseil d’administration de :

Nom de l'organisme

Tenue le a
date endroit

Etaient présents :

Il est proposé par , appuyé par et résolu a
'unanimité/a la majorité que :

Les membres du conseil d’administration affirment avoir pris connaissance de la Politique de
reconnaissance et de soutien aux comités et organismes en vigueur a la Municipalité de Saint-Alexis et
s’engagent a respecter les modalités de cette Politique;

Les membres du conseil d’administration acceptent qu’'une demande de subvention au montant de

soit présentée pour 'année a la Municipalité de Saint-Alexis dans
le cadre de la Politique de reconnaissance et de soutien aux comités et organismes pour le
projet/activité intitulé :

Nom de l'organisme

Signature président(e) de I'organisme

Signature secrétaire de I'organisme

Date



